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CIRCULAR N° ;) 7 -A

El Presidente del Instituto Nacional de los Espacios Acuaticos, en ejercicio de las
atribuciones que le confiere el articulo 77 numerales 1y 10 del Decreto con Rango, Valor
y Fuerza de Ley Organica de los Espacios Acuaticos, de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 73, numerales 1 y 2 y el articulo 74, numerales 3 y 5 gjusdem, en
concordancia con el articulo 250 del Decreto N° 1.445 con Rango, Valor y Fuerza de Ley
de Marinas y Actividades Conexas, y segun lo dispuesto en el articulo 17 de la Ley
Organica de Procedimientos Administrativos.

Considerando que la Circular No. 020 con fecha 15 de noviembre de 2018, establece la
certificacion electronica para el otorgamiento de titulos y certificados emitidos por la
Administracion Acuatica y firmados en forma electrénica por el Presidente del Instituto
Nacional de los Espacios Acuaticos, la cual aplica tanto para la sede central como para
las Capitanias de Puerto del Instituto Nacional de los Espacios Acuaticos como se indica
en el anexo (B) que forma parte de esta Circular.

Por medio de la presente Circular se establece el mecanismo de implementacién de la
Circular No. 020 de fecha 15 de noviembre de 2018.

1. Todas las solicitudes seran cargadas en el Sistema de Informacion de los Espacios
Acuaticos (SINEA), por lo que NINGUN usuario presentara documentacion
original, salvo que, por razones excepcionales por discrepancia en la informacion,
deba solicitarse formalmente para efectos de verificacion de la documentacion. En
este caso, el Instituto, a través de la Gerencia General de Marina indicara el sitio
donde deba presentar dicha documentacion.

2. El pago por concepto de emisién de documentos debera mostrar el nimero de

referencia de la institucion bancaria. El monto a pagar sera indicado en una tabla
publicada en el SINEA, la misma sera modificada los dias lunes a las 12 meridiem,
para adecuarla al cambio oficial de la tasa DICOM.
Por tal motivo el pago efectuado debe corresponder con la fecha de la solicitud, ya
que si al momento de recibirse la documentacion en el SINEA, ha cambiado el
monto establecido, la solicitud sera procesada al status no conforme, y el usuario
debera realizar el pago a razon del monto vigente.

3. En el caso de la Titulaciéon de los Patrones Artesanales se procedera de la forma
siguiente:

a. Durante las Jornadas Sociales realizadas por las Capitanias de Puerto, el
funcionario encargado debera escanear las Cédulas de Identidad de los
usuarios.

b. El Capitan de Puerto debera elaborar un acta donde reconozca la competencia
del solicitante para poseer dicho titulo.




c. La Capitania de Puerto abrira en el SINEA un expediente, con los datos del
usuario y cargara los documentos anteriormente indicados. Asi mismo cargara
en la casilla “correo electrénico” el correo oficial del Capitan de Puerto.

d. Elanalista designado de la sede central verificara en el SINEA los documentos
adjuntados, conformara su contenido, y procedera a elaborar la Providencia
Administrativa respectiva.

e. El Coordinador designado por la Gerencia General de Marina valida la emision
del documento y lo remite a la bandeja del Gerente de Gente de Mar.

f. E! Gerente de Gente de Mar genera el documento en PDF y envia a la bandeja
del Presidente del Instituto Nacional de los Espacios Acuaticos para su firma
electrénica.

g. El Presidente del Instituto Nacional de los Espacios Acuaticos firma
electronicamente los Titulos y Certificados procesados.

h. En la Bandeja del Gerente de Gente de Mar se reflejara estatus Firmado por el
Presidente del Instituto Nacional de los Espacios Acuaticos y este emitira un
email en la cuenta respectiva al Capitan de Puerto con las Credenciales del
usuario.

i. El Capitan de Puerto imprimira la credencial, la plastificara y la hara liegar al
usuario.

4. En el caso de las renovaciones de las licencias de marina deportiva, el mecanismo
sera llevado a cabo a través de la Gerencia General de Marina, por lo que las
Capitanias de Puerto deberan enviar en formato PDF, los libros de registro de
todas las licencias que han sido emitidas hasta la fecha, con el fin de que los
analistas designados por la mencionada Gerencia General puedan verificar la
informacion para emitir la respectiva renovacion.

La Autoridad Acuatica por organo de la Gerencia General de Marina a través de la
Gerencia de Gente de Mar y la Oficina de Tecnologias de la Informacién, velaran por el
estricto cumplimiento de esta Circular.

Notifiquese el contenido de la prese e Cityular a trayés de todos los mecanismos de
difusién.

En Caracas, a]oé 20 was del mes de
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ANEXO B

«

INEA

Lista de Documentos emitidos por el Instituto Nacional de los Espacios Acuaticos

a través de Sede Central:

1. Certificado de Tiempo Navegado de:

Personal Recreacional

Personal de Apoyo
Personal Titular

2. FormaQ:

3. Permiso Temporal:

Motorista de Primera

Patron de Primera

4. Forma:
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